
TECA-012 
情報セキュリティ管理規定 

 
〔個人情報の管理について〕 
 
第１条 個人情報管理 

１．本会の運営に伴い取り扱う個人情報は、本会の定款第二章に規定された、

目的達成に伴う事業活動にのみに使用するものとする。 
２．ここでの個人情報とは、氏名・住所・電話番号・Ｆａｘ番号・メールア

ドレス等の容易に個人を特定し得る情報をいう。 
３．収集した個人情報は、目的達成を行ない保持不要と認めた場合には、情

報セキュリティ管理者が、適切な廃棄（破断等による）処理を速やかに

行なうこととする。 
 

第２条 情報セキュリティ管理者 
情報セキュリティ管理者は、事務局長がその担務にあたり、取り扱い個人情

報資産の管理業務を所掌する。 
 

 
取り扱い個人情報資産の管理簿 雛型 

取り扱い情報 管理場所 履  歴 （利用時に記載） 
会員名簿 事務局 2008.6.ｘ 個人情報保護の適用データ 

   
   
 
 

取り扱い個人情報資産の廃棄管理簿 雛型 
取り扱い情報 管理場所 履  歴 （廃棄処理時に記載） 

講演会参加者名簿 事務局 2008.6.ｘ 個人情報保護の適用データ 
   
   
 


